
 
 

THÔNG BÁO TUYỂN DỤNG 

NHÂN VIÊN ĐIỀU PHỐI NGUYÊN LIỆU 

 

1. Yêu cầu: 

- Số lượng: 01. 

- Giới tính: Nam/Nữ. Ưu tiên Nam. 

- Khả năng giao tiếp, xử lý tình huống tốt, cẩn thận, biết sắp xếp công việc, chịu được áp lực 

cao. 

- Tiếng Anh cơ bản, vi tính văn phòng thành thạo (Word, Excel). 

- Tốt nghiệp cao đẳng, đại học các ngành logistics, điều phối, kho vận,...hoặc các ngành có liên 

quan. 

 

2. Mô tả công việc: 

- Cập nhật số liệu nhận hàng hàng ngày, tồn kho và cân đối với nhu cầu sản xuất. 

- Lên đơn đặt hàng (PO) đối với các loại nguyên liệu ngay khi có thông tin để gửi các Nhà cung 

cấp. 

- Liên hệ với Nhà cung cấp để sắp xếp lịch nhận hàng hợp lý, không ảnh hưởng đến sản xuất 

kinh doanh. 

- Phối hợp chặt chẽ với các bộ phận Kế toán, Kho, QC để thực hiện việc tiếp nhận nguyên liệu, 

kiểm tra số lượng, chất lượng nguyên liệu, tập hợp hồ sơ, chứng từ thanh toán, thanh lý các 

hợp đồng đã ký. 

- Làm biên bản giảm giá đối với các lô hàng không đạt tiêu chuẩn chất lượng. 

- Hỗ trợ Giám đốc Thu mua theo dõi tất cả các loại nguyên liệu, bao bì mua về đều được sử 

dụng tránh lãng phí thất thoát. 

- Thực hiện các báo cáo định kỳ hàng tuần, hàng tháng. 

- Hỗ trợ Giám đốc Thu mua và người phụ trách về các thông tin thị trường, thông tin đối thủ, 

nguy cơ thiếu nguyên liệu ảnh hưởng đến sản xuất. 

Địa điểm làm việc: Công ty Cổ phần Thức ăn Chăn nuôi RICO Hậu Giang (KCN Tân Phú 

Thạnh - Giai đoạn 1, xã Thạnh Xuân, thành phố Cần Thơ). 

 

3. Quyền lợi: 

- Lương: Thỏa thuận. 

- Thưởng thâm niên, thưởng KPIs năm theo chính sách của Công ty. 

- Được tham gia đầy đủ chế độ BHXH, BHYT, BHTN. 

- Bảo hiểm sức khỏe, bảo hiểm tai nạn con người 24h. 



- Quà tặng các dịp sinh nhật, lễ, Tết và các chế độ hiếu, hỉ, ốm đau,… 

- Du lịch dành cho nhân viên và người thân. 

- Môi trường làm việc năng động, chuyên nghiệp, thân thiện, nhiều cơ hội thăng tiến. 

- Được đào tạo nâng cao chuyên môn. 

- Các chế độ khác theo quy định của pháp luật và chế độ phúc lợi riêng của Công ty.  

 

4.  Thời hạn nhận hồ sơ: 

Thời hạn nhận hồ sơ: từ ngày 20/10/2026 đến khi tuyển được người thích hợp. 

 

5. Thông tin liên hệ: 

- Các Anh/Chị quan tâm vui lòng gửi CV mô tả chi tiết quá trình làm việc về địa chỉ 

email: nhansu.hg@ricofeed.com. 

- Trong trường hợp cần thêm thông tin vui lòng liên hệ P. HCNS - Công ty Cổ phần Thức ăn 

Chăn nuôi RICO Hậu Giang (SĐT: 0293 3953 391/0293 3953 392 - Ext. 127). 
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