Giam thi phong thi 1 (c6 yéu cau
tiéng Han)

- La nhan sy trién khai td chuc tai
phong thi di&n ra theo dung quy trinh,
quy dinh, dam bao sy cong bing,
khach quan, bao mat

- La nguoi chju trach nhiém céc sy cb
phat sinh trong phong thi

-Chiu trach nhiém phat ngon, kiém tra
cac tai liéu va hoan thanh cac bao cao
phong thi béng tiéng Han

YEU CAU VE NHAN SU CHO Ki THI TOPIK

- Chu tri Nhan vat tu/ thiét bi TCT tir thu ky

- Chu tri Trién khai cong viéc trong phong thi

- Chu tri Kiém dém d& va s6 lugng phiéu tra 161 dugc giao

- Chu tri Ghi nhan s6 lugng dé + seri vao "Béo cao tinh hinh t6 chic thi"

- Chu tri Bat thiét bj 4m Thanh, m¢ dia dé nghe va xéc dinh mirc am lugng phu hop. B tri loa dai ¢ vi tri
trung tam.

- Chu tri Nhéc nh¢ thi sinh vé quy dinh phong thi.

- Chu tri Kiém tra céc thong tin lién quan t6i thi sinh ddm bao chinh xac, khong gian lan

- Chu tri Huéng dan thi sinh dién thong tin bing tiéng Viét va tiéng Han; kiém tra tinh chinh x4c cua thi sinh
dién trén form AS

- Chu tri On dinh trat tw phong thi

- Chu tri Ky tén vao phiéu tra & cua thi sinh trong phin Doc

- Chu tri Gidm sét thi sinh lam bai dam bao khdng c6 gian lan

- Chu tri Thu bai, d& ca 1 cua thi sinh (d6i v6i thi sinh thi Topik IT). Kiém s6 lugng va cho vao phong bi niém
phong

- Chu tri Thu bai, d& cua thi sinh. Kiém s6 lugng va cho vao phong bi niém phong

- Chu tri Hoan thién cac bao céo tai phong thi

- Tham gia Giai quyét nhimg van dé phat sinh tai diém thi

- Tham gia Bao cdo v&i Diém truong khi co vin dé nghiém trong/khan cap xay ra tai Diém thi

- Tham gia Kiém tra nhiét do, 4nh sang cta phong thi.

- Phéi hop Tra dd cho thi sinh sau khi hét ca thi

- H5 trg Nhan méy bo dam, tai ligu va kiém tra tinh trang hoat dong cua cac loai may

- Tham gia ké x&p ban ghé, thiét bi phong thi trudc va sau thi

- Thuc hién cac nhiém vu khéc theo su phan cong cua Truong diém

- Ném va tac nghiép t6t & cac
vi tri duge giao nhiém vu

- C6 kha ning quan sat, phat
hién va giai quyét duogc céc van
dé phat sinh trong ca thi

- La ngudi biét tiéng Han ¢
chirng chi Topik 5-6 tré 1én

- Ut tién ngudi da 5t nghiép

- C6 kha nang giao tiép truyén
dat cac quy ché thi dén thi sinh
13 rang, chuén xéc, trinh bay
thong tin rd rang, mach lac co
tinh dinh huéng giai quyét cho
cép trén

- Chin chu, chirng chac

- Chap hanh nghiém chinh cac
quy trinh, quy dinh trong qua
trinh t6 chire thi

- Chu dong, trach nhiém trong
pham vi cong viéc

Giam thi phong thi 2 (khong yéu
cau tiéng Han)

- La nhan sy trién khai t6 chuc tai
phong thi dién ra theo ding quy trinh,
quy dinh, dam bao sy cong bing,
khach quan, bao mat

- La ngudi béo cdo cac van dé phat
sinh tai phong thi cho giam thi chinh

- Chu tri Kiém tra nhiét d9, 4nh sang cua phong thi.

- Chu tri Déan danh sach s6 béo danh va ndi quy ra bén ngoai phong thi tai vi tri d& nhin

- Chu tri Dan so d6 SBD Ién bang

- Chu tri Chuan bj tai dung dién thoai/céc thiét bi thu phat tin hiéu, ban giao cho GTHL dua vé phong hoi
ddng

- Chu tri Quét an ninh thi sinh trudc khi vao phong thi

- Chu tri Huéng dan thi sinh vé chd ngdi.

- Chu tri On dinh trat tw phong thi

- Chu tri Giam sat thi sinh lam bai dam bao khong c6 gian lan

- Cha tri Tra d cho thi sinh sau khi hét ca thi

- Tham gia Giai quyét nhiing vin dé phat sinh tai diém thi

- Tham gia Bao cdo v&i Diém truong khi co vin dé nghiém trong/khan cp xay ra tai Diém thi

- Tham gia Trién khai cong viéc trong phong thi

- Tham gia Kiém dém dé va s6 lugng phiéu tra 101 dugc giao

- Tham gia Bt thiét bi am Thanh, m& dia dé nghe va xéc dinh mitc Am lugng phu hop. BS tri loa dai & vi tri
trung tam.

- Tham gia Nhic nhé thi sinh vé quy dinh phong thi.

- Tham gia Thu bai, d& ca 1 cua thi sinh (d6i voi thi sinh thi Topik II). Kiém s6 lugng va cho vao phong bi
niém phong

- Tham gia Thu bai, d& cta thi sinh sau khi két thic bai thi. Kiém s6 lugng va cho vao phong bi niém phong
- Tham gia ké xép ban ghé, thiét bi phong thi truc va sau thi

- Thuc hién cac nhiém vu khéc theo sy phan cong cua Trudng diém

- Ném va tac nghiép t6t & cac
vi tri duge giao nhiém vu

- Co kha nang quan sat, phat
hién cac vin dé don gian phat
sinh trong ca thi

- C6 kha nang giao tiép 1o
rang, chudn xéc, mach lac cho
thi sinh va cdp trén

- Ul tién ngudi da tét nghiép

- Chin chu, chirng chac

- Chap hanh nghiém chinh cac
quy trinh, quy dinh trong qua
trinh 6 chitc thi

- Chu dong, trach nhiém trong
pham vi cong viéc




3 On dinh vién

- La nhén sy c6 trach nhiém hudng
dan thi sinh 16i ra/vao phong thi, dam
bao an ninh trat tw khu vie t chic thi

- Thuc hién cong viéc theo sy huéng din phan cong cta Doi trudng doi 6n dinh (fulltime)

- Chi din cho thi sinh 18i ra/vao khu vyc thi, bai gui xe...

- Giam sét cc hoat dong di&n ra trong dia diém thi dé dam bao tinh an toan va trat ty tai dia diém thi: diéu tiét
lugng thi sinh tap trung, tranh un téc tai 16i chinh vao/ra tda nha td chuc thi; phat hién va ngan chan cac hanh
vi gay réi nhu ho hét, gay rdi tai khu vuc thi...

- Tham gia xir 1 c4c tinh hudng phat sinh don gian va kip thdi bo céo cho doi truéng doi én dinh (fulltime)
hogic Trudng diém khi ¢6 céc sy ¢b phirc tap nhu: thi sinh gay g, thi sinh gay mét trat tu tai khu vue thi...

- Phéi hop véi céc don vi lién quan dé giai quyét cac van dé lién quan dén an ninh, trat tw va yén tinh trong
khu vyc thi

- Hudng dén 16i vao/ra diém thi cho cac ca nhan/don vi thanh tra/giam sat tir déi tac hodc cac s ban nganh
lam nhiém vu lién quan t6i ky thi

- Sép x&p va luu trit cac tai san dugc cdp phat trong qué trinh thuc hién cong viée

- H5 trg giam thi hanh lang trong viéc chét chin tai céc 18i ra/vao hanh lang trong sudt ca thi

- Tham gia vao qua trinh dan/treo ban chi din 15i vao/ra diém thi, banner, standee. ..

- Tham gia don dep sau khi két thuc ngay thi

- H5 trg giam thi phong thi ké x&p ban ghé tra lai nguyén trang cho nha truong

- Thuc hién cac nhiém vu khéc theo sy phan cong cua Trudng diém

- Ném dugc nhiém vy cong
viéc dugc phan cong

- Ném duogc ludng béo cdo,
phéi hop trong thyc hién cong
viée

- Kha nang quan sat, huéng
dan thi sinh

- Nhanh nhen, chiu kho, khong
noi ngong

- Chu dong, co trach nhiém
trong cong viéc

- Chap hanh nghiém chinh cac
quy trinh, quy dinh trong qua
trinh t6 chirc thi




