CONG TY TNHH HO TRQ PHAT TRIEN GIAO DUC CUU LONG
Sé 79/2C, khu vuc 7, phuong An Binh, quan Ninh Kiéu, TP. Can Tho
Email: congtysachcuulong@gmail.com

“Phone/Zalo: 0979 180313 - 0979 088 166

THONG BAO TUYEN DUNG

Cong ty TNHH H& tro phat trién gido duc Ctru Long 1a don vi kinh doanh céc san phém
phuc vu gido duc: Thlet bi trudong hoc, vén phong phdm, tip hoc sinh, sach gido duc, ... Dia ban
kinh doanh chu yéu thudc cac tinh DPong bang Séng Ciru Long. Do nhu cau phat trién, chung o1
théng bao tuyén dung nhén su & vi tri cu thé nhu sau:

Vitriva s6 lrong tuyén dung: 02 Nhén vién kinh doanh va 02 Nhin vién ké to4n

Pia diém lam viéc: Vin phong Tai Quédn Ninh Kiéu, TP Cén Tho hogic Vin phong tai

TP Tra Vinh, tinh Tra Vinh.

1. Mo ti cong viée
1.1. Nhén vién ké todn

Theo doi nhap xuét kho, dbi chiéu kho hang hoa;

Kidm tra hoa don, chimg tir d4u vao va dau ra; Nhap dit lidu hang hoa trén phan mém;
Déi chiéu, kiém tra chimg tir & x4c minh céc nghiép vu ké toan;

Theo ddi cong ng va quan ly cdng no khach hang;

Bao cdo cong viéc dinh ky theo yéu céu clia cAp trén

1.2 Nhén vién kinh doanh

Tao dung va phat trién mbi quan hé véi ddi tic nhu di cong téc truc tiép gip gor ddi
tac, khach hang,... ;.

Chudn bi va xir ly hé so nhu bdo gia, hop dong, catalog,...

Theo ddi hop ddng kinh doanh véi céc khich hang, cdp nhat va giai quyét cac van
& phat sinh kip thoi;

Lam viéc v6i khéch hang va cac b phén lién quan dé thue hien cac cong viée lién
quan vé: hang héa, glao nhén, kiém tra va déc thiic cong ng..

Thuc hién cac cong viéc khac theo sy phan cong sap xép cua cap trén.

2. Yéu Ciu

Stic khoe tdt, tudi tir 22- 30 tudi;

Tt nghiép dai hoc chuyén nganh quan tri kinh doanh, ké toan, kiém toan;

St dung thanh thao tin hoc van phong (Word, Excel......);

C6 k¥ niing giao tiép, k¥ ning 1ap ké hoach, quan ly thdi gian, k§ nang xir Iy van dé;
Gin bo lau dai véi cong ty;

Ngoai hinh wa nhin, nhanh nhen, chiu khé, c4n than, tinh than trach nhiém trong
cdng viéc va trung thuc;

3. Ché dd va phic lgi

Luong thoa thuan khi phong van;

Puoc tham gia BHXH, BHYT, BHTN déy dii theo quy dinh ctia nha nuéc;

Pugc hudng cac ché do phic loi theo quy ché ciia Cong ty (Luong thang 13, thuéng
I€ Tét, va cac ché df khéc....);

4. HOb so bao uom

Pon xin viée, so yeu Iy lich, gidy kham strc khoe (c6 dan anh);
Bén sao cic bang cap hoc va ching chi;

Ban sao Cén cude cong dan;

Vi tri tuyen dung, dia didm lam viéc va mic luong mong mudn.

Ung tuyén ndp ho so vao dia chi mail: congtysachcuulong(@gmail.com hogc lién hé sb
dién thoal 0334 718 622 (Chl Hu'(mg) dé duoc huong dan i




