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Cong ty luat TNHH Finch Law (Finch Law) 13 cong ty luét chuyén vé Kinh doanh — Thuong
mai — Pau tu va cung cép dich vu tu vén va dang ky FDA cho doanh nghiép xut khau thuc
phim, dugc phim, m§ phim, thiét bj y t& sang My.

Finch Law cung cAp dich vu phép ly véi sit ménh nang cao nhan thirc ciia doanh nghiép vé
céc van dé phap 1y va bién chiing thanh céc co hdi cia doanh nghiép. D& thuc hién st ménh
ctia minh, Finch Law dt ra céc gia tri c6t 16i cho hoat dong nghé nghiép cta minh va xay
dung vin hoa cong ty xoay quanh céc gia tri d6. Tai Finch Law, chung t6i chu trong vao
nhan su va xem nhan su chinh 13 tai san quy gi4 nhét cia cong ty. Chinh vi vay, chung t6i
Ju6n cht trong vao dao tao va ton trong cac sang kién, vy kién déng g6p tir moi nhan vién &
moi vi tri cong viée dé cai thién chit lugng dich vu va hi€u qua hoat dong cia cong ty. Vui
long truy cdp cac website www.finchlaw.com.vn va www.dangkyfda.vn dé tim hiéu thém
thong tin vé Finch Law.

V6i mong mudn mé rong hoat dong kinh doanh, Finch Law tim kiém céac ung vién tré, nang
dong dang la sinh vién, di tot nghiép Truong Pai hoc Can Tho 1am viéc tai Thanh phé
Can Tho vdi cac vi tri nhu sau:

I. Vi tri nhan vién chinh thirc
1.  Nhan vién dich vu khach hang
1.1 Mo ta cong viéc
- Nghién ctru, xtt Iy cong viéc theo cac nghiép vu (dugce hudng dan, dio tao trudce
khi thyc hi€n);
- Tim kiém, phat trién khach hang méi, tao mdi quan hé khach hang va chim séc
khach hang;
- Dam phén, thuong lrong va thue hién cac thu tuc ky két hop dong dich vu véi
khach hang;
- Phéi hop, hd trg v6i cac by phén lién quan dé hoan thanh tbt cong viée, mang
lai dich vu t6t nhét cho khach hang;
- HO trg Cong ty trién khai cac chirong trinh marketing dén khach hang;
- Cong viée cu thé sé trao dbi khi phong van.

1.2 Yéu chu chung
- Tét nghiép dai hoc chuyén nganh ngdn ngit Anh, su pham tiéng Anh; kinh té,
quan tri kinh doanh;
- K¥ ning tiéng Anh t6t (doc, viét) 1a mot yéu cau bat bude dbi véi vi tri cong viée
nay;
- Yéu thich hoat dong giao tiép, tiép xtc khach hang;
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Cau tién, ham hoc hoi, c6 kha ning ti hoc;

Co k¥ nang phan tich, tu duy logic;

C6 kha nang lam viéc doc 1ap va lam vi€éc nhém tdt;
C6 thé di cong tac theo yéu cau cong viée.

Nhan vién K¢ toan tong hop
Mo ta cong viéc

Tt nghiép dai hoc chuyén nganh tai chinh - ké toan;

T4 chirc va thiét 1ap hé théng s sach ké toan trén phan mém ké toan dung quy
dinh cua phap luat;

Thue hién béo cdo thué, bao céo tai chinh theo quy dinh;

Lam cac thu tyc tinh lvong, khai thué, BHXH;

Quan Iy va theo d&i cong no, tong hop, kiém tra s6 lidu, thong ké cong ng hang
thang, quy;

Lap cac bao cdo quan tri theo yéu cdu ciia Giam déc;

Tb chirc bao quan, luu trit cac tai liu ké toan, gilr bi mat cac tai liéu va s6 lidu
ké toan cta cong ty.

Yéu cau chung

C6 kinh nghiém lam viéc & vi tri ké toan téng hop tir 02 nim tré 1én;
Cau tién, ham hoc hoi, ¢6 kha nang ty hoc.

C6 kha nang doc hiéu tiéng Anh t6t (1a mot lgi thé);

Trung thuc, cin trong, co trach nhiém trong cong viéc.

Nhan vién Marketing online
MO0 ta cong viéc

Phéi hop véi cac nhén vién 1én céac ké hoach marketing ngin han va dai han dé
giéi thiéu, phat trién dich vu dén khach hang;

Két hop quan tri va cap nhat ndi dung cho cic website, fanpage. .. ciia cong ty;
Lén ké hoach va thuc hién chay cac churong trinh quang ba dich vu cua cong ty
trén internet;

Thuc hién téi da héa luong tir khéa dé ddy website cua cong ty 1én top dau céc
trang tim kiém;

Viét cac bai viét gidi thidu dich vy, quan ly hinh anh va kiém soét thong tin cong
ty hién thi trén internet;

Thiét ké cac ndi dung dd hoa, quang céo.

Tdng hop, béo cdo, danh gia cac chwong trinh Marketing online ciia ¢6i thi canh
tranh va dua ra d& xuét.
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3.2 Yéu cau chung

Tét nghiép Cao ding tré 1én cac chuyén nganh kinh té, marketing, cong nghé
thong tin hodc cac chuyén nganh c6 lién quan;

C6 it nhat 01 nim kinh nghiém, c6 k¥ ning vé digital marketing;

C6 kha ning viét sang tao;

Chu dong, sang tao trong cong viéc va ludén b ghng tim giai phap dé gidi quyét
vén d&;

C6 kha ning lam viéc doc 14p va lam viéc nhom tdt;

Céu tién, ham hoc héi, c6 kha ning tu hoc.

4. Nhan vién Kinh doanh
4.1 Mo ta cong viée

Thuc hién céc chién dich giéi thiéu dich vu cia cong ty dén khach hang;

Tim kiém khach hang, dam phan va ky két hop ddng dich vy;

Cham soc khach hang trude va sau ban hang;

Xay dung va cép nhat dir liéu khach hang;

Dam bao dat doanh s ban hang ma cong ty giao;

Bao céo két qua cong viéc hang ngay, héng tuin, héng thang, hing quy theo quy
dinh cua cong ty;

Céc cong viéc khac dudi sy chi dao cua Ban gidam d6c va cdp quan Iy.

4.2 Yéu ciu chung

Tét nghiép Cao dang tré 1én céc chuyén nganh kinh té, marketing;

Am hiéu va c6 kinh nghiém it nhét mot ndm vé marketing, sale dich vy;

Nhiét tinh, nhay bén trong cong viéc;

C6 k§ ning giao tiép tot;

Kha ning 1am viéc doc lap va 1am viéc nhém tét;

Cén than, ti mi, c6 tu duy logic tét, ndm bét cong viéc nhanh;

C6 trach nhiém d6i véi cong viéc;

Hoa ddng va hop tac véi ngudi xung quanh dé hoan thanh cong viéc ding thoi
han dang chat lugng;

Chiu dugc ap luc cao trong cong viée va luén cb ging tim giai phdp dé giai quyét
vén dé;

Tu tin, théng thén, trung thye, ludn tim kiém co hoi dé thang tién nghé nghiép,
nang cao trinh d9.

5. Nhan vién IT
5.1 M@ ta cong viée

Thyc hién cdng tac quan tri nhu: HE théng mang, may tinh, phin mém quan ly
doanh nghiép tai cOng ty;
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Thiét 1ap hé théng mang ndi by cho cong ty;

Xay dung thiét 1ap céc cong cu hd trg cong tac quan ly khach hang, cong viéc
trén cdc phan mém quan 1y cdng viée cia cong ty. Uu tién Gng vién am hidu v&
Microsoft office;

D& xuét cac phuong an béo tri, nng cAp hé thng, thay déi dich vu theo yéu cdu
phat trién ciia cong ty;

Phéi hop, hd trg véi cac bo phan lién quan thie hién cac ké hoach, chwong trinh
phat trién khach hang cua cong ty.

Yéu cau chung

Tét nghiép cao dang tré 1én chuyén nganh Cong nghé théng tin hodc chuyén
nganh khac c6 lién quan;

C6 kién thirc va hiéu biét vé quan tri mang ndi bo;

C6 kinh nghiém t6i tir 01 nim tré 16n, am hiéu da dang cc van dé trong linh vuc
CNTT.

C6 kha ning doc hiéu tiéng Anh tét (12 mot 1oi thé);

Chu dong, sang tao trong cong viéc va ludn cb ging tim giai phap dé giai quyét
van dé;

C6 kha nang lam viéc doc 1ap va lam viéc nhom tot;

Cau tién, ham hoc hoi, c6 kha nang tu hoc.

Quyén lgi chung

Hudng diy di ché d6 BHXH, BHYT, BHTN va cac ché do phiic loi khac theo
quy dinh cta phap luat va quy ché ctia Cong ty;

Dugc tham gia cac khod hoc dao tao ndi bg truc tiép tai Cong ty va cac khod hoc
khac dé nang cao trinh d¢ chuyén mén;

Thudng cac ngay L& va Tét Am lich;

MBoi truong lam viéc nang dong, than thién, chuyén nghiép.

Cich thirc ndp ho so

Thoi gian nhan hd so: tir ngay 16/12/2022 — 30/01/2023. U'u tién tng vién gui
hd so vé sém.

Guri CV (ghi rd qua trinh lam viée, kinh nghiém lam vi€c) va bing cip c6 lién
quan vé dia chi email: nhitran@finchlaw.com.vn. Tiéu dé email vui long ghi
r3: Ho tén - vi tri Gmg tuyén. Cong ty s& lién hé phong vén véi tng vién phi hop.
Moi thong tin hd trg v& tuyén dung, (mg vién vui 1ong lién hé sd dién thoai: 088
969 8877 (Gip Ms.Nhi) dé duoc hd tro.
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Vi tri thue tap sinh
Poi tugng
Sinh vién nam cuoi cac chuyén nganh Kinh t€, Quan tri kinh doanh, Marketing, Luat.

Pija diém va thoi gian thue tip

Sinh vién tham gia thyc tap tai Vin phong Can Tho: A4-40 duong s6 4, Khu nha
& Nam Long, P. Hung Thanh, Q. Cai Riang, TP. Can Tho.

Thoi gian: tir thang 01 — thang 06/2023 (Chuong trinh c6 hd trg sinh vién thyc
tap theo lich dao tao ctia Truong). .

Lich biéu thuc tap duoc linh dong sép Xép theo lich hoc cta cac ban sinh vién.

Quyén lgi chung

Pugc huéng dan k§ ning nghién ctru tai liéu, hd so khach hang;

Puoc tiép xtic, soan thao céc tai liéu, hd so thuc té;

Duoc tham gia cac chuwong trinh, hoat dong, hoi thdo ma Cong ty tham gia;
Pugc ddo tao cac k¥ ning giao tiép, lam viéc chuyén nghiép;

H5b trg chi phi trong qué trinh thue tap;

HG trg x4ac nhan thoi gian thuc tap (néu c6 nhu céu);

Puge xem xét tuyén dung 1am viée chinh thire tai cng ty sau khi tot nghiép.

Ciach thirc éng tuyén

Thoi gian nhan hd so: tir ngay 16/12/2022 — 30/01/2023. Ut tién tng vién giri
hd so vé sém.

Gui thu ty gidi thiéu ngén vé ban than, bang diém, thé sinh vién, thu xac nhén
thyuc tap cua Khoa vé dia chi email: nhitran@finchlaw.com.vn. Ti€u dé email
vui 1ong ghi rd: tmg tuyén TTS — ho tén. Cong ty s& lién hé véi tng vién phu
hop.

Moi théng tin hd trg vé chwong trinh thuc tap sinh, tmg vién vui long lién hé 5O
dién thoai: 088 969 8877 (Gap Ms.Nhi) dé dugc hd tro.

Cam on cac Gng vién di quan tam dén thong tin tuyeén dung cua Finch Law. Rat mong c6
co hoi hgp tac va lam vi€c cung cac tng vién.




